
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 

 

กลุ่มบริหารงานวิชาการ กลุ่มบริหารงานบุคคล   
กลุ่มบริหาร 

งานงบประมาณ 
กลุ่มบริหารงานท่ัวไป 

กลุ่มบริหารงานกิจการ
นักเรียน 

- งานพัฒนาหลักสูตร
สถานศึกษาและหลักสูตร
ท้องถิ่น 

- งานกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
๘ กลุ่มสาระ และ ๑ 
กิจกรรม 

- งานด้านวางแผนงานด้าน
วิชาการ 

- งานจัดการเรียนการสอน
ในสถานศึกษาและพัฒนา
กระบวนการเรียนรู้ 

- งานวัดผลประเมินผล งาน
ทะเบียนและการเทียบ
โอนผลการเรียน 

- งานวิจัยเพ่ือพัฒนา
คุณภาพการศึกษาใน
สถานศึกษา 

- งานพัฒนาและส่งเสริมให้
มีแหล่งเรียนรู้ 

- งานวินัยและการ
รักษาวินัย 

- งานการเลื่อน
เงินเดือน 

- งานวางแผน
อัตรากำลังใน
สถานศึกษา 

- งาน MOU 
สถานศึกษา 

- งานพัฒนาบุคลากร
ในสถานศึกษาและ 
Big Data 

- งานจัดทำหลักฐาน
การปฏิบัติราชการ 

- งานการเลื่อนวิทย
ฐานะ การเพิ่มวุฒิ 
ปรับวุฒิ และการ
เปลี่ยนแปลง 
วิทยฐานะ 

- งานแผนงานการ
ใช้เงินงบประมาณ 

- งานทรัพยากร
และงานกองทุน
เพ่ือการศึกษา 

- งานพัสดุ  

- งานบริหาร
การเงินและการ
บัญช ี

- งานตรวจสอบ
ภายใน 

- งานสวัสดิการ
โรงเรียน 
 

- งานพัฒนาระบบ
เครือข่ายข้อมูล
สารสนเทศ 

- งานประสานานพัฒนา
เครือข่ายการศึกษา 

- งานวางแผนการ
บริหารงานการศึกษา 

- งานวิจัยเพ่ือพัฒนา
นโยบายและแผน 

- งานจัดระบบการบริหาร
และพัฒนาองค์กร 

- งานพัฒนามาตรฐานการ
ปฏิบัติงาน 

- งานสื่อสารองค์กร 

- งานเสนอความคิดเห็น
เก่ียวกับเรื่องการจัดต้ัง 
ยุบ รวม หรือเลิก
สถานศึกษา 

- งานส่งเสริมกิจกรรม
นักเรียน และสภา
นักเรียน 

- งานแนวทางการจัด
กิจกรรมเพื่อ
ปรับเปลี่ยนพฤติกรรม
ในการลงโทษนักเรียน 

- งานระบบดูแล
ช่วยเหลือนักเรียน 

- งานป้องกันและแก้ไข
ปัญหายาเสพติด 

- งานส่งเสริม
ประชาธิปไตย 

- งานส่งเสริมคุณธรรม 
จริยธรรม ผู้เรียน 

- งานอนามัย 

- งานโภชนาการ 

- งานธนาคารขยะ 
รีไซเคิล 

โครงสร้างการบริหารโรงเรียนสหราษฎร์รังสฤษด์ิ 



- งานนิเทศการศึกษา 

- งานแนะแนว 

- งานประกันคุณภาพ
ภายในและมาตรฐาน
การศึกษา 

- งานวิชาการสัมพันธ ์

- งานจัดทำระเบียบและ
แนวปฏิบัติเก่ียวกับงาน
ด้านวิชาการของ
สถานศึกษา 

- งานพัฒนาสื่อนวัตกรรม
และเทคโนโลยีเพ่ือ
การศึกษา 

- งานพัฒนาสื่อนวัตกรรม
และเทคโนโลยีเพ่ือ
การศึกษา 

- งานห้องเรียนพิเศษ EIS 
และ KKU 

- งานศูนย์ ERIC 

- งานธนาคารโรงเรียน 

- งานรับนักเรียน 

- งานสารบรรณกลุ่ม
บริหารงานวชิาการ 

- งานห้องสมุด 

- งานจัดเก็บข้อมูลนักเรียน
รายบุคคล(DMC) และงาน
สำมโนนักเรียน 
 

- งานโครงการ/การ
บริหารงานบคุคล 

- งานคำสั่งปฏิบัติงาน
และพรรณนางาน
โรงเรียน 
-งานจัดทำทะเบียน
ประวัติข้าราชการครู
และบุคลากรทางการ
ศึกษา 
-งานบรรจุแต่งต้ัง 
โอน ย้าย การย้าย
สับเปลี่ยนอัตรา การ
ช่วยราชการ การ
เปลี่ยนตำแหน่งและ
การเปลี่ยน ชื่อ-สกุล 
-งานเครื่องราช 
อิสริยาภรณ์ การขอ
และต่อใบประกอบ
วิชาชีพครู การทำ
บัตรข้าราชการครู
และต่อบัตร
ข้าราชการคร ู
-งานธุรการกลุ่มงาน
บริหารบคุคล 
-งานขวัญ กำลังใจ 
ความสัมพันธ์กับ
บุคลากรในโรงเรียน
และชุมชน 
-งานตรวจสอบ
ภายในกลุ่ม
บริหารงานบคุคล 
 

- งานประสานการจัด
การศึกษาในระบบ นอก
ระบบและตามอัธยาศัย 

- งานระดมทรัพยากรเพื่อ
การศึกษา 

- งานประชาสัมพันธ์งาน
การศึกษา 
-งานส่งเสริม สนับสนุน
และประสานการจัด
การศึกษาของบคุคล 
ชุมชน องค์กร หน่วยงาน
และสถาบัน สังคม 
-งานส่งเสริม สนับสนุน
และประสานการจัด
การศึกษาของบคุคล 
ชุมชน องค์กร หน่วยงาน
และสถาบัน สังคม 
-งานประสานราชการกับ
ส่วนราชการกบัภูมิภาค
และส่วนท้องถิ่น 
-งานเทคโนโลยีการศึกษา 
-งานธุรการ 
-งานทัศนศึกษา 
-งานประกันชีวิต 
-งานยานพาหนะ 
-งานควบคุมภายใน 
-งานโสตทัศนูปกรณ์ 
-งานสารบรรณกลุ่ม
บริหารทั่วไป 
-งานรักษาความปลอดภัย
สถานที่ราชการ 
 

- งานเขตพื้นที่
รับผิดชอบ 

- งานปัจจัยพื้นฐาน
นักเรียนยากจน 
 

 
 
 
 
 

 

 



 

 
 


