
คู่มือการให้บริการศูนย์บริการ 

มือการปฏิบัติงานฝ่ายบริหารท่ัวไป โรงเรียนสหราษฎร์รังสฤษด์ิ จัดทำขึ้นเพื่อเสริมสร้างความเข้าใจ แก่ครู 

นักปฏิบัติการ บุคลากรในโรงเรียน ในการปฏิบัติหน้าท่ีการให้บริการและการจัดการศึกษาแก่ นักเรียน ประชาชน

และผู้เกี่ยวข้องทุกฝ่าย คู่มือฉบับนี้จัดทำให้สอดคล้องกับโครงสร้างการบริหารงาน โรงเรียนตามแนวการกระจาย

อำนาจสู่สถานศึกษา ของสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ฝ่ายบริหารท่ัวไปได้จัดกรอบงาน          

ให้ครอบคลุม กับภาระงาน (พันธกิจ) ท่ีปฏิบัติอยู่เดิมและเพิ่มเติมให้สอดคล้องกับสภาพของโรงเรียน ในการจัด

การศึกษา และให้บริการทางการศึกษา ตามแนวทางการปฏิรูปการศึกษาและระบบประกันคุณภาพการศึกษาของ 

กระทรวงศึกษาธิการ โดยมุ่งหวังว่า ภาระงานท่ีปฏิบัติจะบรรลุตามวัตถุประสงค์ เป้าหมายและวิสัยทัศน์ท่ี กำหนด

ไว้ทุกประการ ตลอดจนผู้เกี่ยวข้องทุกฝ่ายมีความพึงพอใจต่อการปฏิบัติงานของกลุ่มบริหารท่ัวไป  อย่างไรก็ตาม 

คู่มือปฏิบัติงานฉบับนี้ได้บรรจุเนื้อหาสาระเพียงขอบข่ายงาน และได้จัดทำคำส่ัง มอบหมายงานไว้ในระดับปฏิบัติ 

เพื่อเป็นมาตรฐานการปฏิบัติงานไว้ด้วย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การขอหลักฐานทางการศึกษา โรงเรียนสหราษฎร์รังสฤษด์ิ 
กลุ่มบริหารงานวิชาการ 

( ปพ.1, ปพ.7 หรือ ใบรับรองการเป็นนักเรียน ,ปพ.9 ) 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การขอหลักฐานทางการศึกษา โรงเรียนสหราษฎร์รังสฤษด์ิ 
กลุ่มบริหารงานวิชาการ 

( แบบคำร้อง ลาออก/ย้าย ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การขอหลักฐานทางการศึกษา โรงเรียนสหราษฎร์รังสฤษด์ิ 
กลุ่มบริหารงานท่ัวไป 

(แบบคำรับรองเงินเดือนสำหรับข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา) 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การขอใช้สถานท่ี โรงเรียนสหราษฎร์รังสฤษด์ิ 
กลุ่มบริหารงานท่ัวไป 

 

 

 

 

 

  


